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ITHALATBIS YETKILENDIRME BASVURULARI KILAVUZU

(ITHALAT ISLEMLERINDE ELEKTRONiIK BASVURU SISTEMI)

Adim 1- Istenilen Belgeler

Ithalat Islemlerinde Elektronik Bagvuru Icin Yetkilendirme Tebligi kapsaminda,
ithalat islemleri igin nitelikli elektronik sertifika veya mobil elektronik imza sahibi bir
kisiye yetki verecek firmalar tarafindan 6ncelikle asadidaki belgeler hazirlanir. Ilgili

Belge d6rneklerine asagida gosterilen Bakanligimiz www.ticaret.gov.tr adresindeki ‘E-

Hizmetler-E-Islemler-ithalat  Belge  Islemleri’ sekmeleri  takip  edilerek
(https://eortak.dtm.gov.tr) sayfasinda ‘Uygulamalar’ bashgi altinda yer alan ‘Ithalat
Belge Islemleri’ nden ulasilabilir.
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- Dilekce: Yukarida tanimlanan internet sayfasindaki “Uygulamalar->ithalat Belge
Islemleri->Dilekce Ornedi” baglantisinda yer alan érnede uygun olarak hazirlanmig
ve firmayi temsile yetkili kisi/kisilerce onaylanmig, PDF formatinda hazirlanmis ve
5070 sayili Elektronik imza Kanunu ve ilgili mevzuati cercevesinde elektronik imza

ile imzalanmis, Genel Midirliige muhatap dilekce,

« Sicil Tasdiknamesi: Ticaret Siciline kayith olanlardan, 19/12/2012 tarihli ve
2012/4093 sayill Bakanlar Kurulu Karari ile yirirlige konulan Ticaret Sicili
Yonetmeligi uyarinca usuliine uygun olarak diizenlenmis, anilan YOnetmelikte
belirtilen tim unsurlari taglyan ve glncel bilgilere sahip belgenin asl veya noter
onayll 6rnegdi ya da elektronik imzali niishasi,

- Taahhiitname: Yukarida tanimlanan internet sayfasindaki “Uygulamalar-Ithalat
Belge Islemleri-Taahhiithame Ornedi” baglantisinda yer alan érnede uygun,
firmayi/kurumu/sahsi temsil ve ilzama yetkili kisi veya kisilerce imzalanmis ve

Tlrkge olarak noterde her bir kisi igin dlizenlenmis taahhitnamenin asli.

Adim 2- Belgelerin Elektronik Olarak Hazirlanmasi

Yetkilendirme belgelerini hazirlayan firma tarafindan bu belgelerin renkli PDF
kopyalar olusturulur ve firmanin dilekcesi 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ve ilgili

mevzuati cercevesinde elektronik imza ile imzalanir.

Adim 3- Yetkilendirme Basvurusunun Yapilmasi

Firma adina ithalat islemi yapmak Gzere yetkilendirilecek kisi tarafindan Bakanlik

n

internet sayfasinda (https://eortak.dtm.gov.tr) yer alan “E-Imza Uygulamalari

bslimiinde mevcut “Yetkilendirme Bagvurular” baslidinda yer alan “ithalat Belge
Islemleri” formu doldurulur ve sahip olunan nitelikli elektronik sertifika ya da mobil

elektronik imza kullanilarak yetkilendirme basvurusunda bulunulur.


https://eortak.dtm.gov.tr/
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Adim 4- Kisith Yetki Verilmesi

Yetkilendirme bagvurusunun tamamlanmasindan sonra Bakanlk tarafindan firma

yetkilisine belge ylikleme yetkisi verilir. Durum firma yetkilisine e-posta ile bildirilir.
Adim 5- Elektronik Olarak Belgelerin Sisteme Yiiklenmesi

Kendisine kisith yetki verilen yetkili kullanici, Bakanlik internet sayfasindaki “E-Imza
Uygulamalar” bolimiinde “E-Imza Uygulamalarina Giris” bashigini secerek elektronik imzasi ile

“Ithalat Belge Islemleri” meniisiine giris yapar.

IIk olarak yetkili tarafindan “Firma Tanimlama Formu” bilgileri eksiksiz olarak doldurulur.
Adim 1'de belirtilen ve elektronik olarak imzalanan dilekce ve PDF formatindaki diger belgeler
“Yetkilendirme” menistindeki “Yetki Evrak Yikleme” sayfasindan sisteme yiklenerek bagvuru

tamamlanir.
Adim 6- E- Imza Yetkilendirme Isleminin Yapilmasi

Belgelerin tam ve dogru olarak sisteme yiklendigi Bakanlikca teyit edildiginde yetkili
kisiye IthalatBIS sistemi icin 3 (ii) yil siire ile yetki verilir. Yetki verildigi, hem firmanin hem

de yetkili kisinin bagvuruda belirtilen e-posta adreslerine bildirilir.

Eksik veya hatall belge ylklenmesi durumunda, konu ayni e-posta adreslerine bildirilir.
Belgelerin eksik ya da usuliine uygun olmamasi ya da internet Uzerinden girilen bilgilerin
belgelerle uyusmamasi durumunda, eksik ve/veya usuliine uygun olmayan belgeler tamamlanir

ve/veya gerekli degisiklikler yapilir.
Yetki Siire Uzatimi

Kullanicinin yetki sidresi 3 (lg) yildir. Yetki sliresinin bitimini mateakip yeni bir slre
uzatimina dair belgelerin IthalatBIS sistemine yiiklenmesine kadar kullanicinin yetkisi kisitli
yetkiye donlstlrilir. Stre uzatimi talebinde bulunulabilmesi igin her bir kisi igin ayri ayr olmak
tizere “Dilekce”, “Taahhiitname” ve “Sicil Tasdiknamesi” yeniden diizenlenerek IthalatBIS

sistemine yuklenir.
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Yetki Iptali

Kullanicinin yetkisi, Genel Midirliige yazili basvuru lizerine iptal edilir. Basvuruda, Bakanlk
internet sayfasindaki “E-Imza Uygulamalar” béliimiinde yer alan érnede uygun olarak noter

tarafindan dlizenlenmis azilname aranir.

Kullanicinin yetkisinden feragat etmesi halinde, bunun noter kanaliyla veya iadeli taahhutl{

olarak bildirildigini tevsik eden belgelerin Genel Miidirlige sunulmasi lizerine yetki iptal edilir.



